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CCLAF /2025

YOUR CONFIDANT

Nghia Vu Cua Ngudi SuU Dung Lao Pong
Khi Thuc Hién Hdop Pong Lao Pdéng

NHUNG NOI DUNG CAN LUU Y
KHI GIAO KET HOP DONG LAO PONG

1. Nghia vu déng bao hiém xa hai:
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Bénh nghé
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1%

Bao hiém That nghiép Tién luong thang

Bao hiem Y té 1.5%

TONG CONG 32%

Hién nay, tong ty 1& dong Bao hiém xa hdi cho ngudi lao déng tai Viét Nam [a 32% trong do
Ngudi st dung lao déng déng 21,5%, ngudi lao déng déng 10,5%. Tién ludng lam can cu
dong bao hiém xa hai la tién lusng thang, bao gdm: muc luong theo céng viéc hoac chc
danh, phu cép luong va cac khoan bd sung khac dudc thda thuan tra thusng xuyén, én dinh
trong moi ky tra lusng.

2. Nghia vu ké khai, quyét toan thué Thu nhap ca nhan cho ngudi lz

dong

Trong trudng hgp dudc cd nhan la ngugi lao déng Uy quyén, ngudi sU dung lao dong phai
thuc hién khai quyét toan thué va quyét todn thay cho cd nhan nhan thu nhap. Bé thuc hién
viéc quyét todn nay, ngudi st dung lao déng sé khau tru sé thué phai ndp déi véi ngugi lao
dong trudc khi trd thu nhap, cu thé theo tiét 1, 2 diém b khoan 1 Diéu 25 Thong tu
111/2013/TT-BTC quy dinh trudng hdp ca nhan cu trd ky hgp déng lao déng ti 3 thang trd 1én
thi ngudi st dung lao déng sé thuc hién khau tru theo Biéu thué Iy tién tung phan theo
quy dinh cula phap luat thué thu nhap ca nhan, ké ca trudng hgp ngugi lao déng dé cé két
thuc hop dong trudc thdi han hay khéng hodc cé ky hgp dong lao déng tu 3 thang trd 1én
tai nhiéu nai hay khéng.

Nhu vay lUc nay, viéc khau tri va nép thué thu nhap cd nhan sé can cld vao muc thu nhap
ma Ngudi lao ddong Nnhan dugc dé ngudi si dung lao déng tinh todn va ké khai quyét toan
thué.
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3. Ndi dung cua Hgp Dong Lao Pong

Can cl theo khoan 1 Diéu 21 B6 luat Lao dong 2019 va dudc hudng dan bdi Biéu 3 cua Thong
tu 10/2020/TT-BLDTBXH quy dinh hdp déng lao déng phai cé ndi dung téi thiéu |a:

No&i dung co ban Huéng dan soan thao

a) Tén cla ngudi sU dung lao déng:
déi v8i doanh nghiép, co quan, to
chuc, hgp tac x3a, lién hiép hgp tac xa
thi 18y theo tén cua doanh nghiép,
c3 quan, té chuc, hgp tac xa, lién
hiép hgp tac x& ghi trong giay
ching nhan dang ky doanh nghiép,
hgp tac xa, lién hiép hgp tac xa hoac
gidy chung nhan dang ky dau tu
hoac van ban chap thuan chu
trucsng dau tu hodc quyét dinh
thanh lap ca quan, té chic; déi vai to
hdp tac thi 18y theo tén t6 hop tac
ghi trong hdp dong hdp tac; doéi vai
hoé gia dinh, cd nhan thi 1dy theo ho
tén cla ngugdi dai dién hoé gia dinh,
ca nhan ghi trong Can cudc cong
dan hodac Chung minh nhan dan
hodc ho chiéu dugce cap;

Tén, dia chi cla ngugi su
dung lao déng va ho tén,
chidc danh cla ngugi giao
két hgp déng lao dong bén

phia ngudi st dung lao dong | p) pia chi cta ngusi st dung lao

déng: do6i véi doanh nghiép, cg
quan, té chuc, hgp tac xa, lién hiép
hop tac xa thi lay theo dia chi ghi
trong gidy chung nhan dang ky
doanh nghiép, hgp tac xa, lién hiép
hdp tac xa hoac gidy chung nhan
dang ky dau tu hodc van ban chap
thuan chd trugng dau tu hodc quyét
dinh thanh Iap cd quan, té chuc; doi
v3i t& hop tac thi lay theo dia chi
trong hgp déng hgp tac; déi véi ho
gia dinh, ca nhan thi lay theo dia chi
NGi cuU trd cua ho gia dinh, cd nhan
do; s6 dién thoai, dia chi thu dién tu
(néu co);
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c) Ho tén, chic danh cla ngugi giao
két hgp doéng lao déng bén phia
NgUSi st dung lao déng: ghi theo ho
tén, chlc danh cla ngudi cé tham
quyén giao két hdp dong lao déng
theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 18
cla Bo luat Lao dong.

Ho tén, ngay thang nam
sinh, gigi tinh, ngi cu trd, s6
thé Can cudc coébng dan,
Chung minh nhan dan hoac
ho chiéu cla ngugi giao két
hdp dong lao dong bén phia
Nngudi lao dong

a) Ho tén, ngay thang nam sinh, gidi
tinh, dia chi ngi cu tru, s6 dién thoai,
dia chi thu dién tU (néu co), sb thé
Can cudc cbng dan hoac Chung
minh nhan dan hoadc ho chiéu do ca
quan cé tham gquyén cap cla Ngudgi
giao két hgp dong lao dong bén
phia ngugi lao dong theo quy dinh
tai khoan 4 Diéu 18 cua Bo6 luat Lao
dong;

b) S6 gidy phép lao déng hodc van
ban xac nhan khong thudc dién cap
gidy phép lao déng do cad quan co
tham quyén cap doéi v8i ngudi lao
déng la ngudi nudc ngoai;

c) Ho tén, dia chi nai cu tru, s6 thé
Can cudc cbng dan hoac Chung
minh nhan dan hodc ho chiéu, s6
dién thoai, dia chi thu dién tu (néu
cd) cla ngugi dai dién theo phap
luat clia ngudi chua du 15 tudi.

Cong viéc va dia diém lam
Viéc

a) Cong viéc: nhing céng viéc ma
NguUgi lao déng phai thuc hién;

b) Pia diém lam viéc cla ngudi lao
déng: dia diém, pham vi ngugi lao
dong lam céng viéc theo thoa
thuan; trudng hgp ngudi lao dong
lam viéc cé tinh chat thudng xuyén
3 nhiéu dia diém khac nhau thi ghi
day du cac dia diém do.

Thai han cua
hdp dong lao dong

Thai gian thuc hién hgp dong lao
dong (s6 thang hoac s6 ngay), thai
diém bat dau va thai diém két thuc
thuc hién hgp dong lao déng (doi
v3i hdp dong lao déng xac dinh thai
han);
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thai diém bat dau thuc hién hop
dong lao dong (d6i véi hgp dong lao
déng khéng xac dinh thdi han).

MUc luong theo cbng viéc
hodac chuc danh, hinh thic
trd lucong, thai han tra lucong,
phu cadp luogng va cac khoan
b6 sung khac;

a) Muc ludng theo cébng viéc hoac
chuc danh: ghi muc ludgng tinh theo
thdi gian cua cdng viéc hoadc chuc
danh theo thang luong, bang lucng
do ngugdi su dung lao déng xay
dung theo quy dinh tai Diéu 93 cua
Bo luat Lao déng; doi v8i ngugdi lao
dong hudng luosng theo san pham
hoac ludng khoan thi ghi mduc
luong tinh theo thai gian dé xac
dinh don gia san pham hoac luang
khoan;

b) Phu cap ludng theo thoa thuan
cua hai bén nhu sau:

bl) Cac khodn phu cap luogng dé bu
dap yéu té vé diéu kién lao doéng,
tinh chat phuc tap céng viéc, diéu
kién sinh hoat, muc dé thu hut lao
dong ma muc luong thoa thuan
trong hop déng lao déng chua dudc
tinh dén hoac tinh chua day du;

b2) Cac khoan phu cap lusng gan
v3i qua trinh lam viéc va két qua
thuc hién coéng viéc cua ngugi lao
doéng.

c) Cac khoan bdé sung khac theo
thoa thuan cuia hai bén nhu sau:

cl) Cac khodn bd sung xac dinh
dudc muc tién cu thé cung véi muc
ludng thoa thuan trong hgp déng
lao dong va tra thudng xuyén trong
mMaoi ky tra luang;

c2) Cac khoan bdé sung khéng xac
dinh dugc muc tién cu thé cung vdi
muc ludng thoa thuan trong hdp
dong lao déng, tra thudng xuyén
hoac khéng thudng xuyén trong
maoi ky tra luong gan vaéi qua trinh
lam viéc, két qua thuc hién coéng
viéc cla ngugi lao déng.
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Daoi v8i cac ché do va phuc Igi khac
nhu thudng theo quy dinh tai Diéu
104 cua BO luat Lao dong, tién
thudng sang kién; tién an gila ca;
cac khoan hdé trg xang xe, dién
thoai, di lai, tién nha &, tién gil tré,
nudi con nho; hé trg khi ngusi lao
dong cé than nhan bi chét, ngugi
lao déng cé ngudsi than két hon,
sinh nhat cda ngudi lao déng, trg
cap cho ngugi lao déng gap hoan
canh khé khan khi bi tai nan lao
dong, bénh nghé nghiép va cac
khoan ho trg, trg cap khac thi ghi
thanh muc riéng trong hdp dong
lao doéng.

d) Hinh thuc trd luogng do hai bén
xac dinh theo quy dinh tai Diéu 96
cla B6 luat Lao doéng;

d) Ky han tra ludsng do hai bén xac
dinh theo quy dinh tai Biéu 97 cua
Bo luat Lao dong.

Ché dé nang bac nang
lusng

Theo thoa thudn cla hai bén vé
diéu kién, thai gian, muc lugng sau
khi nang bac, nang lucgng hoac thuc
hién theo thda udc lao déng tap thé,
quy dinh cla ngugi sU dung lao
déng

Thai gid lam viéc, thdi gid
nghi ngai

Theo thoa thudn clda hai bén hoac
thdéa thuan thuc hién theo ndi quy
lao dong, quy dinh cua ngugi su
dung lao déng, thoa udc lao déng
tap thé va quy dinh cla phap luat.

Trang bi bdo hdé lao dong
cho ngudi lao déng

Nh{ng loai phudng tién bao vé ca
nhan trong lao déng theo thoa
thudn cula hai bén hodc theo thoa
udc lao dong tap thé hoac theo quy
dinh clia ngudi st dung lao déng va
quy dinh cua phap luat vé an toan,
Vvé sinh laoc déng.
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Do iR v (sl s i v Theo quy dinh cua phap luat vé lao

8 té va bao hiém that nghiép dAong k’Dao ,Qlem >fa hol,’?ao Al
té va bao hiém that nghiép
Quyén, nghta vu va Igi ich cla ngugi
. e N A sU dung lao déng va ngugi lao dong
bao t b6i dud ' ‘ ‘
10 S Hgh INEnG trong viéc bao dam thdai gian, kinh

trinh dg, k¥ na hé .. . R
SosbiR e A B2 Ol phi dao tao, boi dudng, nang cao

trinh do, k¥ ndng nghé.

Ngoai cac ndi dung ca ban can phai co trén, trudng hdp khi ngugi lao déng lam viéc cé lién
quan truc ti€p dén bi mat kinh doanh, bi mat cong nghé theo quy dinh cua phap luat thi
Ngudi st dung lao dong cé quyén thoa thuan bang van ban véi ngusi lao déng vé ndi dung,
thai han bdo vé bi mat kinh doanh, bao vé bi mat céng nghé, quyén Igi va viéc boi thudng
trong trudng hop vi pham. Viéc xac lap thda thuan vé bao mat nay cé dugc quy dinh trong
Hop dong lao ddng hoac mot thoa thuan riéng kém theo.

LUU Y: Trén 13 cac ndi dung c3 ban trong moét hop déng lao ddng tiéu chuan, tly vao vi tri
lam viéc cla ngudi lao ddng ma cd thé sé bd sung thém nhing diéu khodn khac co lién
quan hoac thoa thuan vé co ché danh gid muc dé thuc hién céng viéc trong thai gian thu
viéc hodc thai gian lam viéc lam cg s3 danh gid dé xac l1ap hgp déong lao déng chinh thic
hodc tai ky hgp déng lao déng.
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